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Zadania i kompetencje Skarbnika Gminy
Wycigg z regulaminu organizacyjnego

1. realizuje budzet gminy, zgodnie z prawem budzetowym,

2. przekazuje pracownikom samorzadowym wytyczne do opracowania niezbednych informacji zwigzanych z
projektem planu budzetu,

3. przygotowuje projekt budzetu,

4. dokonuje analizy budzetu i na biezaco informuje Wéjta o jego realizacji oraz wnioskuje w sprawach zmian w
budzecie w celu racjonalnego dysponowania srodkami finansowymi,

5. dokonuje kontroli finansowej i w tym celu przygotowuje i organizuje obieg doku-mentéw finansowych,

6. informuje Rade Gminy o odmowie ztozenia kontrasygnaty,

7. prowadzi rozliczenia z sotectwami,

8. realizuje ustawe o dochodach i finansach gmin, o podatkach i optatach lokalnych oraz o optacie skarbowej, oraz o
rachunkowosci,

9. nadzoruje i kontroluje dziatalno$¢ pracownikéw referatu finansowego oraz dziatalnos¢ finansowg podlegtych
gminie jednostek organizacyjnych,

10. opracowuje sprawozdania z wykonania planu finansowego,

11. wspodtpracuje z Regionalng Izbg Obrachunkowg i innymi instytucjami,

12. prowadzi sprawy zwigzane z mieniem gminnym,

13. organizowanie oraz nadzér nad rachunkowoscia budzetowg prowadzong przez jednostki organizacyjne objete
budzetem stopnia podstawowego,

14. nadzér nad realizacjg zobowigzan,

15. podejmowanie szkolenia zawodowego pracownikéw,

16. wypetnianie obowigzkéw wynikajacych z uméw o dofinansowanie,

17. nadzér nad dokonywaniem ptatnosci srodkéw pomocowych z funduszy Unii Europejskiej i innych zZrédet,

18. wykonywanie obowigzkdéw wynikajacych z ustawy o finansach publicznych:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

b) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

¢) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

d) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i
finansowych.

19. Przygotowywanie dla potrzeb Wéjta Gminy w celu przedstawienia wiasciwym organom projektéw sprawozdan,
ocen, analiz.

20. Prowadzenie analityki lokat terminowych.

21. Zacigganie i rozliczanie kredytéw.
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