Kroczyce, dnia 24.8.2022 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

podinspektora ds. zaméwien publicznych

W REFERACIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, INTEGRACJI EUROPEJSKIEJ, INFORMATYKI |

PROMOCIJI

Urzedu Gminy Kroczyce

Wéjt Gminy Kroczyce ogtasza otwarty nabdér na wolne stanowisko urzednicze: podinspektor ds.

zamowien publicznych

Liczba kandydatéw do wytonienia: 1

I. Opis wolnego stanowiska bedacego przedmiotem naboru:

1. Stanowisko urzednicze: podinspektora ds. zaméwien Publicznych w Referacie Zamoéwien

Publicznych, Integracji Europejskiej, Informatyki i Promocji w Urzedzie Gminy Kroczyce, ul. Batalionow

Chtopskich 29 w Kroczycach, zwanego w dalszej cze$ci Urzedem.

2. Wymiar czasu pracy: 1 etat

3. Zakres wykonywanych zadan na ww. stanowisku obejmuje w szczegdlnosci:

1) wykonywanie zadah zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych, w szczegdlnoSci

2)

3)

przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamédwienia publicznego
podprogowych oraz procedur nakreslonych ustawg Prawo zamowien publicznych,
przygotowywanie dokumentéw niezbednych do zmian umoéw wynikajgcych m.in. z udzielonych
zamowien, innych zmian zwigzanych z realizacjg projektow,

inne czynnosci zlecone przez kierownika referatu.

4. Warunki pracy na ww. stanowisku:

a)
b)

c)
d)

petny wymiar czasu pracy,

pierwsza umowa o prace zawierana jest na czas okreslony nie dluzszy niz 6 miesiecy; po tym
okresie mozliwe jest zawarcie umowy o prace na czas okreslony lub nieokreslony,

praca na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy,

miejsce pracy znajduje sie w budynku tréjkondygnacyjnym.



Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym date opublikowania
ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

Przewidywany termin zatrudnienia — 1 pazdziernika 2022r.

Il. Wymagania niezbedne (konieczne do podjecia pracy na przedmiotowym stanowisku):

Wyksztatcenie: wyzsze (min. pierwszego stopnia);

Znajomosc¢ przepiséw ustawy Prawo zamoéwien Publicznych,

Biegta znajomos¢ obstugi komputera (w tym MS Office) i urzgdzen biurowych.
Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Staz pracy: nie wymagany

N o o s~ wDdhPF

Brak skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji pahstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

Umiejetnos¢ szybkiego uczenia sig, kreatywnos¢.

Elastyczno$¢, mobilnosé, gotowosé do podrozy stuzbowych i pracy zdalne;.

10. Gotowos$¢ do podnoszenia kwalifikaciji.

11. Ciekawo$é¢, syntetyczne myslenie, nastawienie na realizacje celow.

12. Komunikatywna znajomosc¢ jezyka angielskiego — w mowie i piSmie.3.

13. Odporno$¢ na stres.

14. Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

15. Sumiennos¢, odpowiedzialnosé, rzetelnosé.

lll. Wymagania dodatkowe (pozostale wymagania, pozwalajgce na optymalne wykonywanie

zadan na danym stanowisku):

- preferowane wyksztatcenie z zakresu ekonomii, administracji publicznej,
- mile widziane:
v' dos$wiadczenie przy opracowywaniu SWZ,
v doswiadczenie przy realizacji zamowien w projektach wspéifinansowanych ze srodkéw UE;
v ukonczenie szkolen z zakresu prawa zaméwien publicznych,
v' umiejetnos¢ korzystania z medidow spotecznosciowych i ich wykorzystania w celach

promocyjnych i informacyjno-edukacyjnych.

IV. Dokumenty niezbedne:
1. List motywacyjny.
2. Curriculum vitae (zyciorys).

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.



4. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje.

o

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

6. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw
publicznych.

7. Os$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe.

8. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza

skorzysta¢ z uprawnienia, o jakim mowa w art. 13 ust. 2 ustawy o pracownikach

samorzgdowych.

List motywacyjny, curriculum vitae (zyciorys), kwestionariusz osobowy i o$wiadczenia — powinny by¢

opatrzone datg i wkasnorecznym podpisem.

V. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéw:

Dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym i
adnotacjg: ,Nabor na wolne stanowisko urzednicze Podinspektora ds. zaméwien publicznych” w
Urzedzie Gminy Kroczyce, ul. Batalionéw Chtopskich 29, 42-425 Kroczyce w godzinach od 7.30 do
15.30 lub przestaé pocztg na adres: Urzad Gminy Kroczyce ul. Batalionéw Chitopskich 29, 42-425
Kroczyce.

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 9 wrzesnia 2022 r. O terminie zlozenia
decyduje data wptywu do Urzedu Gminy Kroczyce. W przypadku przesytania dokumentéw pocztg za
termin uznaje sie date faktycznego wpltywu kompletnych dokumentéw aplikacyjnych do Urzedu Gminy

Kroczyce. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy Kroczyce po terminie, nie bedg rozpatrywane.

VI. Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang zaproszeni do dalszego postepowania
konkursowego tj. rozmowy kwalifikacyjnej

Informacja dotyczgca terminu rozmowy kwalifikacyjnej zostanie przekazana telefonicznie osobom
spetniajgcym wymogi formalne.

Informacja o wynikach naboru bedzie zamieszczona w BIP Urzedu Gminy Kroczyce oraz na tablicy
ogtoszen.

VII. Informacja szczegotowa o ochronie danych osobowych zbieranych przez Urzad Gminy
Kroczyce
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. informujemy, iz:
1. Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Kroczyce z siedzibg w Kroczycach,
ul. Batalionéw Chiopskich 29.
2. W sprawach ochrony danych osobowych mozna sie kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych — Magdaleng Welon-Brzyszcz pod adresem e-mail: iod@kroczyce.pl.

Osoby niekorzystajgce z poczty elektronicznej moga zlozyé zapytanie pisemnie,



C.

telefonicznie pod nr 34 315-21-50 + 5 wew. 39 lub osobiscie do protokotu w biurze
podawczym Urzedu Gminy Kroczyce. Wskazujgc forme, w jakiej oczekujg odpowiedzi
i podajgc dane kontaktowe niezbedne do sposobu udzielenia odpowiedzi.

Dane osobowe zbieramy i przetwarzamy w celu rekrutacji pracownikéw do Urzedu

Gminy w Kroczycach oraz zawierania umow z zakresu prawa pracy w takim przypadku,

niepodanie danych uniemozliwi zawarcie umowy lub jej wykonanie.

Dane przetwarzane sa na podstawie:

art. 22" §1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

art. 6, art. 11, art. 13, art. 14, art. 15 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych,

art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO, to jest zgody osoby, ktérej dane dotycza.

5. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedzie Urzad Gminy Kroczyce oraz inne

10.

11.

podmioty, jezeli przepis prawa naktada na Waojta Gminy Kroczyce obowigzek udostepnienia

lub podania do publicznej wiadomosci przetwarzanych danych osobowych.

. W przypadku wytonienia Pani/Pana w wyniku procesu rekrutujgcego do zatrudnienia na

wskazane stanowisko urzednicze i umieszczenia informacji o wynikach naboru na stronie
internetowej BIP Kroczyce odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg osoby korzystajgce
ze strony internetowej BIP Kroczyce.

Pani/Pana dane osobowe przechowujemy do zakonhczenia procedury rekrutacyjnej, a
nastepnie przez okres wynikajgcy z ustawowo wymaganego okresuutrzymania danych, w
innym przypadku nie bedg przetwarzane po ustaniu celu przetwarzania. W przypadku
zatrudnienia dokumenty aplikacyjne zostang dotgczone do akt osobowych pracownika i bedg
przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.
Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Posiada Pan/Pani prawo do: zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest:

Urzad Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

Wjt Gminy Kroczyce
Stefan Pantak



