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et ZARZADZENIE NR 174/2020
Wojta Gminy Kroczyce
Z dnia 31 grudnia 2020 r.

W SPRAWIE WPROWADZENIA W URZEDZIE GMINY KROCZYCE
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA 130 000 ZLOTYCH BEZ
PODATKU OD TOWAROW I USLUG (VAT)

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2020.713 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych bez podatku od towardéw i ustug (VAT), ktérego tres¢
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Uchyla sie zarzadzenie nr Zarzadzenie nr 165/2017 z dnia 29 grudnia 2017 w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Gminy Kroczyce Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 000 euro.

§3.

Do postepowan wszczetych, a nie zakonczonych przed 1 stycznia 2021 r. stosuje sig
postanowienia zarzadzenianr 165/2017 z dnia 29 grudnia 2017 w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Gminy Kroczyce Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 000 euro.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.




Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 174/2020 z dnia 31 grudnia 2020 .

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych ktérych wartos¢ nie przekracza

1.

kwoty 130 000 ztotych bez podatku od towaréw i ustug (VAT)

Postanowienia ogolne
§1
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Kroczyce;

2) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt netto (bez
podatku od towaréw i ustug VAT);

3) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych;

4) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowos$ci prawnej, ktora oferuje na
rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

5) Zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng
zawierang miedzy zamawiajacym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest
nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robét budowlanych,
dostaw lub ustug.

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdéwien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 130 000 ztotych netto (bez podatku

od towarow i ustug).

Przy zamoOwieniach o wartosci przekraczajacej 10 000 zt brutto wymagane jest

zawarcie umowy w formie pisemnej.

Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 35 000 zt bez

podatku od towaréw i ustug nie stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu,
za wyjatkiem postanowien, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 oraz § 2 niniejszego
regulaminu.

Procedury udzielania zaméwien publicznych objetych niniejszym Regulaminem

obejmujg zamoéwienia:

a) powyzej 35 000 z} netto do kwoty 50 000 zt netto.

b) powyzej kwoty 50 000 zt netto do kwoty 130 000 zt netto.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia, o ktorym mowa w ust. 5

jest umowa, a w przypadku zaméwien o warto$ci ponizej 10 000 zt brutto-

umowa, faktura lub rachunek.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie do zamoéwien

o wartoéci ponizej 130 000 ziotych bez podatku od towaréw i ustug stosuje sig
przepisy Kodeksu Cywilnego.



Zasady udzielania zamoéwien publicznych wylaczonych ze stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

§2

Wydatki publiczne w ramach zamoéwien publicznych powinny by¢ dokonywane:
1) wsposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;
¢) uczciwej konkurencji i r6wnego traktowania wykonawcéw.
2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Szacowanie wartosci zamowienia

§3

1. Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy oszacowa¢ wartoS¢ zamowienia,
w szczegolnosci w celu:

a) weryfikacji istnienia obowigzku lub jego braku stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych, tj. ustalenia czy warto$¢ zamowienia jest rowna badz
przekracza kwote 130 000 ztotych bez podatku od towaréw i ustug;

b) weryfikacji istnienia lub jego braku obowigzku stosowania niniejszego
regulaminu tj. ustalenia czy warto$¢ zamodwienia jest rowna badz przekracza
kwote 35 000 ztotych bez podatku od towarow i ustug;

c) okreslenia, jaka procedura znajdzie zastosowanie w przypadku danego
zamoOwienia z uwagi na ustalong wartos¢ zamowienia.

2. Udzielenie zamoéwienia publicznego, dla ktérego znajdujg zastosowanie
postanowienia niniejszego regulaminu?!, powinno by¢ poprzedzone oszacowaniem
wartos$ci zamoéwienia publicznego i potwierdzone notatka z ustalenia wartosci
zamoOwienia.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego
z nalezytg starannoscia.

4. Ustalenia wartos$ci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub
ustugi oraz nie wczes$niej niz 6 miesiecy w przypadku robot budowlanych.

5. Zakazuje sie dzielenia zamdwienia oraz zanizania warto$ci zamowienia w celu
unikniecia stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zamoéwien
publicznych okreslonych w Pzp.

6. Podstawg obliczenia warto$ci zamowienia na roboty budowlane moze by¢ kosztorys
inwestorski.

' Dla zaméwien o warto$ci szacunkowej powyzej 35 000 zt netto



Podstawg obliczenia warto$ci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo jest, zgodnie z wyborem zamawiajacego:

1) rzeczywista tgczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego
rodzaju,udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim
rokubudzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian iloSci
lubwarto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciggu
12miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamdwienia albo

2) taczna warto$¢ zamowien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Procedury udzielania zaméwien

§4

Przy udzielaniu zaméwien o wartosci szacunkowej netto (bez podatku od towaréw
i ustug) od 35 000 zt do50 000 zt stosuje sie procedure uproszczong, o ktorej
mowa w § 5 regulaminu.

. Przy udzielaniu zamoéwien o wartos$ci szacunkowej netto (bez podatku od towaréw
i ustug) od 35 000 zt do 130 000 z stosuje sie:

a) procedure zaproszenia do skladania ofert cenowych skierowanych do
minimum 3 wykonawcéw,o ktérej mowa w § 6 regulaminu, lub;

b) procedure publicznego zaproszenia do skladania ofert poprzez
zamieszczenie ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej
lub na stronie internetowej zamawiajgcego, albo na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Przy udzielaniu zamoéwien o wartos$ci szacunkowej netto (bez podatku od towaréw
i ustug) od 35 000 zt do 130 000 zt w przypadkach okre§lonych w § 8 regulaminu
mozna zastosowac procedure zaproszenia do negocjacji.

. W uzasadnionych przypadkach kierownik moze podja¢ decyzje o udzieleniu
zamoOwienia w trybie innym niZ opisane w niniejszym regulaminie.

. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢ w szczegdlnosci cena lub
cena iinne kryteria, np.: jako$¢ towaru/ustugi, termin wykonania/dostarczenia
towaru, okres gwarancji, ocena wartosci technicznej, jako$é, dostawa towaru do
placéwki, funkcjonalno$é lub inne kryteria.

. Najkorzystniejsza ofertg jest oferta z najnizsza ceng albo oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow oceny ofert.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji najkorzystniejszej oferty ztozonej wskutek
zapytania ofertowego lub w nastepstwie zamieszczonego na stronie internetowej
ogloszenia o zamoéwieniu, w szczegblnosci w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajagcy zamierza
przeznaczyc¢ na realizacje zamowienia.

. Oferta podlega odrzuceniu:

1)jezeli wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu, o ile zostang

okreslone przez Zamawiajgcego,



2)jezeli nie odpowiada wymaganiom zamawiajagcego wskazanym w zapytaniu
ofertowym lub ogtoszeniu o zamoéwieniu,

3)jezeli jest niewazna na podstawie innych przepiséw, w tym Kodeksu cywilnego;
4) jezeli zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert.

9. Zamawiajgcy umozliwi wykonawcom:

1) jednokrotne uzupeinienie zagdanych dokumentéw, przy czym nie dotyczy to
tresci oferty;

2) wyjasnienie tresci oferty i zalagczonych dokumentow, w razie watpliwosci
uniemozliwiajgcych ocene oferty.

10.Zamawiajacy moze dokona¢ poprawy nieistotnych omytek w tresci oferty,
jednoczesnie informujac o tym Wykonawce, ktérego oferte poprawit.

11.Z udzielenia zamoéwienia o warto$ci powyzej 50 000 zt do kwoty 130 000 zt
sporzgdza sie protokot wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Procedura uproszczona
§5

. ZamoOwienia o wartos$ci szacunkowej powyzej 35 000 ziotych netto do kwoty

50000zt netto udzielane s3 poprzez wybor najkorzystniejszej oferty po

rozpoznaniu rynku, ktérego celem jest ustalenie warunkéw, na jakich oferowane s3
dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone w dowolnie wybranej formie,

w szczegolnosci:

a) na podstawie cennikéw, katalogéw, ofert internetowych itp., ktérych analize
i dokonany wybdr potwierdzi sporzadzenie notatki stuzbowej,

b) telefonicznie, poprzez zwrdcenie sie do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajgcej konkurencje (nie mniejszej niz 2) i udokumentowanie
przeprowadzonego rozeznania poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej,

c) elektronicznie, poprzez skierowanie zapytan ofertowych do odpowiedniej
liczby wykonawcéw zapewniajgcej konkurencje (nie mniejszej niz 2)
i udokumentowanie przeprowadzonego rozeznania poprzez sporzadzenie
notatki stuzbowej,

d) pisemnie, poprzez skierowanie zapytan ofertowych do odpowiedniej liczby
wykonawcow zapewniajacej konkurencje (nie mniejszej niz 2),

e) poprzez sporzadzenie ogloszenia o zamoOwieniu, stanowigcego publiczne
zaproszenie do sktadania ofert i zamieszczenie go na stronie internetowej
w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Wymogu powyzszego nie stosuje sig, gdy dane zamdéwienie moze realizowac tylko

jeden wykonawca na rynku lokalnym.

Procedura zaproszenia do skladania ofert

§6
. ZamoOwienia publiczne o wartos$ci szacunkowej przekraczajacej 50 000 zt netto i nie
przekraczajgcej 130 000 zt moze zosta¢ udzielone w drodze zapytania ofertowego.



1.

Zapytanie ofertowe wysytane jest poczta elektroniczng lub/i pisemnie do co
najmniej trzech wykonawcoéw. Wymogu powyzszego nie stosuje sie, gdy dane
zamowienie moze realizowac tylko jeden wykonawca na rynku lokalnym.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnoSci:

a)opis przedmiotu zamowienia;

b) kryteria oceny ofert;

c) termin i miejsce sktadania ofert;

d) istotne postanowienia umowy, za wyjatkiem przypadkéw, w ktorych

opracowanie projektu umowy bedzie po stronie Wykonawcy.

Termin sktadania ofert, okreslony w zapytaniu ofertowym, nie moze by¢ krotszy niz
3 dni robocze.
Zamawiajgcy moze sformutowa¢ warunki udzialu w postepowaniu oraz zadac
dokumentéw potwierdzajgcych ich spetnianie.

Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry zaoferowatl najkorzystniejsze
warunki realizacji zamowienia zgodne z wymaganiami zawartymi w zaproszeniu
ofertowym.
O wynikach badania i oceny ofert oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty
zamawiajgcy  informuje  niezwlocznie = wykonawcow  biorgcych  udziat
w postepowaniu.
Dla waznosci postepowania wystarczy ztozenie jednej waznej oferty.

Procedura publicznego zaproszenia do skladania ofert
§7

Ogtoszenie o zaméwieniu, stanowigce publiczne zaproszenie do sktadania ofert,

ktére Zamawiajacy zamierza zamiescié na stronie internetowej, powinno zawierac

CO najmnie;j:

a)nazwe i adres zamawiajgcego;

b) opis przedmiotu zaméwienia,

c)warunki udzialu w postgpowaniu, o ile Zamawiajacy je okre§la w danym
postepowaniu;

d) wykaz dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ile Zamawiajacy okreslit warunki udziatu w postepowaniu;

e)kryteria oceny ofert i ich waga;

f) termin wykonania zamowienia;

g)termin sktadania ofert;

h) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogo6lne warunki umowy
albo wzér umowy, za wyjatkiem przypadkéw, gdy opracowanie projektu
umowy bedzie po stronie Wykonawcy,

i) informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania, o ile Zamawiajgcy
przewiduje takg mozliwo$¢.



[\

3.

Termin sktadania ofert, okreslony w ogtoszeniu o zaméwieniu nie moze by¢ krotszy
niz 7 dni kalendarzowych.

Ogloszenie zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej lub na stronie
internetowej zamawiajgcego, albo na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Tres¢ ogloszenia moze zosta¢ zmieniona przez Zamawiajgcego do uptywu terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiana ma istotny wptyw na tres¢ oferty, nalezy przedtuzy¢
termin sktadania ofert o czas niezbedny na dokonanie zmian.

Zamawiajgcy moze poza ogloszeniem poinformowaé wybranych przez siebie
wykonawcow o wszczeciu postepowania. Zamawiajacy przekazuje wybranym
wykonawcom informacje o wszczeciu postepowania nie wczesSniej niz w dniu
zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu.

Wykonawca moze wycofa¢ lub zmieni¢ oferte przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Dla waznosci postepowania wystarczy ztozenie jednej waznej oferty.

O wynikach badania i oceny ofert oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty
zamawiajgcy  informuje  niezwlocznie  wykonawcow  biorgcych  udziat
w postepowaniu oraz zamieszcza przedmiotowg informacje na stronie internetowe;j.

Procedura zaproszenia do negocjacji
§8
Tryb negocjacyjny polega na udzieleniu zamowienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawca.

. Tryb negocjacyjny mozna zastosowac¢ w szczegolnosci w przypadku, gdy:

1) zamowienie moze by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawceg z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrong
praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw, lub w przypadku
udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej;

2) niezbedne jest wykonanie zaméwienia w trybie pilnym, nagltym lub awaryjnym,
wymagajacym jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub
specyfike przedmiotu zaméwienia,

3) jezeli w przeprowadzonym uprzednio postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego w procedurze zaproszenia do sktadania ofert lub w procedurze
publicznego zaproszenia do skladania ofert nie doszto do wylonienia
wykonawcy,

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozpoznania rynku.

5) jest dla zamawiajacego korzystniejszy od innych trybow, w szczegolnosci
z punktu widzenia efektywnosci i oszczedno$ci wydatku publicznego, ryzyka
poniesienia straty finansowej lub terminowej realizacji zadan.

Tryb negocjacyjny prowadzi do wynegocjowania warunkow umowy o zamoOwienie

publiczne.



4. W przypadku niewynegocjowania warunkéw umowy zamawiajagcy ma prawo
wszczac kolejne postepowanie w trybie negocjacyjnym z innym wykonawca.

5. Zgodnie z niniejszym regulaminem dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji
najkorzystniejszej oferty ztozonej wskutek zapytania ofertowego lub w nastepstwie
zamieszczonego na stronie internetowej ogtoszenia o zamowieniu, w szczegolnosci
w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

Postanowienia dodatkowe
§9
1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia
w szczegolnosSci w przypadkach, gdy:
1) nie wptyneta zadna wazna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
3) wystgpita zmiana okolicznosci, powodujaca, Ze prowadzenie postgpowania lub
realizacja zamowienia, nie lezy w interesie zamawiajgcego.
4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy;
5) przed wylonieniem wykonawcy zachodzi konieczno$¢ istotnej modyfikacji
w przedmiocie zamowienia;
6) zawarcie umowy na warunkach okre$lonych w najkorzystniejszej ze ztozonych
ofert nie lezy w interesie Zamawiajgcego;
7) wystgpig inne przestanki, przemawiajagce za zmiang decyzji Zamawiajgcego
o koniecznos$ci udzielenia zamowienia.
2. W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode
na odstepstwa od stosowania niniejszego Regulaminu.

Wylaczenia
§10
1. Wylacza sie stosowanie niniejszego regulaminu w przypadku zaméwien, ktorych
przedmiotem sg ustugi prawnicze, ustugi zastgpstwa procesowego oraz zakup
paliwa na potrzeby utrzymania gotowosci bojowej jednostek ochotniczych strazy
pozarnych.

2. Wylacza sie stosowanie niniejszego regulaminu w odniesieniu do zamowien
zwigzanych z utrzymaniem i aktualizacjg wdrozonego oprogramowania.

3. Wylacza sie stosowanie niniejszego regulaminu w przypadku zamowien
wspétfinansowanych ze Zrédet zewnetrznych. Dla takich zamoéwier nalezy stosowac
zalecenia/wytyczne programu/instytucji wspoétfinansujace;.

4. Wylacza sie stosowanie niniejszego regulaminu w przypadku zamowien
o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie, konieczno$¢ natychmiastowego
zakupu podyktowanego stanem wyzszej koniecznosci, sity wyzsza (np.: potrzeba
zapewnienia bezpieczenstwa lub ciggtosci dziatania), a takze zaméwien dotyczacych



ustug hotelowych, organizacji koncertéw i imprez artystyczno-rozrywkowych oraz
rekreacyjnych, zakupu ustug i wyrobéw oraz wytworéw intelektualnych,

artystycznych, rekodzielniczych, majgcych znamiona twdrczosci o niepowtarzalnym
charakterze.

. Wylacza sie stosowanie niniejszego regulaminu w przypadku zaméwien
o charakterze unikatowym lub specjalistycznym, w przypadku ktorego uzyskanie
porownywalnej oferty nie bedzie mozliwe.

Umowy
§11

1. Do umoéw zawieranych na podstawie regulaminu stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata.

Zatwierdzil:



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu zaméwien publicznych

.................... S AR ssisisiniss T
Protokot z postepowania
(wskaza¢ nazwe nadang zamoéwieniu)
1. Przedmiot ZamOwlenia: cumssmunessumssssmnimsmmspismmnsisusisss
2. Warto$¢ zamoéwienia zostata ustalona na kwote: ..............zt netto,
3. Zastosowana procedura: ...
4, W postepowaniu z{oZono .............. ofert*, wg zestawienia:
Nazwa Punktacja Punktacja kaczna
Lp. pitsind Adres w kryterium | w kryterium punktacja
wr y CeNY |  cosisuesensnse oferty
5. Jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta ..............%.
6. Opis przebiegu negocjacji ........... 3
7. Uzasadnienie wyboru ..........
8. Odrzucono oferty: .....c....... (wskazaé wykonawce i uzasadnienie odrzucenia oferty)*.
9. Postepowanie uniewazniono z nastepujacych przyczyn: ... (wskazac¢ powody
uniewaznienia postepowania)*.
10.Umowe zawarto w dniu ... . *,
Zatwierdzam:

..............................................................................

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

* 0 ile dotyczy.



