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ZMIANY DO REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO URZEDU GMINY1

Zarzadzenie nr 7/2008
Wdéjta Gminy Kroczyce
z dnia 08 luty 2008 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kroczyce
zatwierdzonego Zarzadzeniem Wéjta Gminy Kroczyce z dnia 17.07.2006 r.

Na podstawie art. 33 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 z pdzn. zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W rozdziale Ill w § 7 ust. 1 niniejszego regulaminu pkt. 5 zastepuje sie wyrazami:
~Referat ds. Zamdwien Publicznych, Integracji Europejskiej, Informatyki i Promocji”
- rozdziat Il § 7, ust. 1 pkt. 2 otrzymuje brzmienie: ,Referat Spraw Obywatelskich i Organizacyjnych”

§2.

- Rozdziat lll, § 7 ust. 2 pkt. V otrzymuje brzmienie: ,Referat ds. Zaméwien Publicznych, Integracji Europejskiej,
Informatyki i Promocji”.

- Kierownik referatu

- Inspektor ds. Kultury, Zdrowia, Przeciwdziatania Alkoholizmowi i Promocji Gminy,

- Inspektor ds. dziatalnosci gospodarczej, informacji i informatyki,

- Stanowisko ds. przygotowania, koordynacji, pozyskiwania, wydatkowania i rozliczania srodkéw pomocowych z
funduszy Unii Europejskiej i innych zrédet.

§ 3.

W rozdziale Il § 8 dopisuje sie pkt. 5, ktéry otrzymuje brzmienie: ,Praca referatu ds. Zaméwien Publicznych, Integracji
Europejskiej, Informatyki i Promocji” kieruje Kierownik referatu.

§4.

W § 8 ust. 3 skresla sie wyrazy: ,Kultury, Oswiaty i Zdrowia”.
W rozdziale Il § 7 ust. 2 pkt. Ill skresla sie ppkt. 5
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§ 5.

W § 23 w nazwie referatu skresla sie wyrazy: ,Kultury, Oswiaty i Zdrowia”.
W § 23 na str. 16 skresla sie wyrazy: ,w zakresie kultury, oSwiaty, zdrowia, PA, promocji gminy” - pkt. od 87 do 112.

§6.

W § 24 skredla sie wyrazy: z zakresu dziatalnosci gospodarczej - pkt. od 83 do 90 oraz skresla sie wyrazy: w zakresie
stanowiska ds. informacji i informatyki - Administrator Systemu - pkt od 91 do 102.

§7.

- § 26 otrzymuje brzmienie: ,,Do zadah referatu ds. Zamdwien Publicznych, Integracji Europejskiej, Informatyki i
Promocji nalezy:

. W zakresie zamdéwien publicznych i integracji europejskiej:

1. Prowadzenie catosci spraw wynikajacych z ustawy o zaméwieniach publicznych dotyczacych Urzedu Gminy oraz w
szczegdlnych przypadkach takze innych jednostek organizacyjnych gminy.

2. Sporzadzanie wnioskéw o pozyskanie Srodkdw pomocowych z funduszy Unii Europejskiej i innych zrédet.

3.  Wypetnianie obowigzkéw wynikajacych z zawartych uméw o dofinansowanie projektéw z wytgczeniem
obowigzkéw wykonywanych przez Inspektora nadzoru oraz Referat finanséw.

4. Organizowanie konkurséw na dotacje dla organizacji pozytku publicznego.

5. Koordynowanie zadah zwigzanych z uczestnictwem Gminy w stowarzyszeniu ,Perfa Jury” (Leader+)

6. Koordynowanie i nadzér nad przebiegiem realizacji inwestycji, a w szczegdlnosci nad:

- terminami wynikajacymi z umow

- obowigzkami umownymi

- przygotowanie, nadzér, koordynacja i rozliczanie ewentualnych uméw dodatkowych w ramach kosztéw ogéinych
inwestycji (np. promocja, nadzdr inwestorski).

7. Pozyskiwanie, monitoring, sprawozdawczos¢ innych dostepnych Srodkéw pozabudzetowych (np. MEN, konkurs
przedsiewzie¢ odnowy wsi - Urzad Marszatkowski itp.)

8. Pozyskiwanie, monitoring, sprawozdawczos¢ érodkéw WFOSIGW w katowicach

9. Dziatania zwigzane z przygotowaniem inwestycji do realizacji tj. planowanie etapéw, kosztéw, nadzér nad
przygotowaniem niezbednej dokumentacji (np. kosztorysy, projektu, przedmiary itp.)

Il. W zakresie dziatalnosci gospodarczej, informacji i informatyki:

1. Ewidencjonowanie dziatalnosci gospodarczej.

2. Wydawanie wpiséw do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

3. Wydawanie decyzji odmownych ewidencji dziatalnoSci gospodarcze;.

4, Wydawanie decyzji o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

5. Regularna korespondencja dotyczgca ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

6. Sporzadzanie sprawozdan pétrocznych i rocznych z ilosci dokonanych wpiséw i wykreslen z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej.

7. Wydawanie zezwoleh na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym.

8. Wydawanie wypiséw z zezwoleh na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie
drogowym.

9. Wspbtpraca ze wszystkimi komérkami organizacyjnymi w zakresie czynnos$ci zwigzanych z wprowadzaniem zmian
dotyczacych sprzetu komputerowego oraz prawidtowego dziatania systeméw informatycznych.
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10. Koordynowanie inwestycji zwigzanych ze sprzetem komputerowym, opieka i koordynowanie probleméw
eksploatacyjnych i serwisowych sprzetu komputerowego Urzedu.

11. Administracja systemami informatycznymi Urzedu, z wytgczeniem systemdw autorskich obstugiwanych poprzez
firmy zewnetrzne wspétpracujgcych na podstawie uméw z Urzedem.

12. Monitorowanie wydajnosci systeméw informatycznych, wnioskowanie o dokonanie niezbednych inwestycji
zwigzanych z zakupem i modernizacjg sprzetu komputerowego i urzadzen peryferyjnych.

13. Wspétpraca z firmami zewnetrznymi w zakresie ustug informatycznych i internetowych dla Urzedu.

14. Opieka nad serwisem www Urzedu Gminy Kroczyce.

15. Opieka, obstuga i biezgca aktualizacja informacji, ktére winny by¢ zawarte w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Kroczyce.

16. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z licencjonowaniem oprogramowania zakupionego dla Urzedu.

17. Pomoc techniczna w zakresie komputeryzacji dla pracownikéw Urzedu.

18. Wspbtpraca z operatorami w sprawach telefonicznych i teleinformatycznych.

19. Administracja bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych
Osobowych.

20. Inne prace zlecone przez Wéjta Gminy

Ill. W zakresie kultury, oswiaty, zdrowia, PA i promocji gminy:

1. Przygotowywanie i nadzorowanie przebiegu imprez kulturalnych, wydawanie decyzji w sprawie organizacji imprez
masowych.

2. Gospodarowanie funduszem kultury.

3. Wspédtpraca z instruktorami ko.

4. Wspdtdziatanie z organizacjami spotecznymi w rozwoju KFSIiT oraz udzielanie pomocy tym organizacjom w
zakresie organizowania i rozwijania dziatalnosci.

5. Sprawowanie nadzoru nad obiektami sportowymi, turystycznymi i kulturalnymi, koordynowanie ich wykorzystania
oraz okreslania w przypadkach spornych zasad udostepniania tych obiektéw.

6. Koordynacja, nadzér i kontrola przygotowan i przebiegu sezonu turystycznego.

7. Inicjowanie dziatah zmierzajacych do rozwoju spotecznego, ruchu kulturowego, zapewnienie pomocy miejscowym
tworcom ludowym, udzielanie pomocy w organizowaniu imprez artystycznych i kulturalnych, wystaw i innych imprez
spoteczno-kulturalnych.

8. Organizacja prowadzenia kroniki gminy.

9. Wspétpraca z Gminng Biblioteka Publiczna.

10. Wspétpraca z KGW, stowarzyszeniami i zwigzkami sportowymi oraz kulturalnymi.

11. Organizowanie $wiat i uroczystosci gminnych.

12. Prowadzenie rejestru instytucji upowszechniajacej kulture, dla ktérych organem zatozycielskim jest gmina,
prowadzenie spraw zwigzanych z kategoryzacjg i rejestracjg obiektédw turystycznych jak réwniez agroturystycznych.
13. Koordynowanie dziatalnosci organizacji i instytucji ktérych celem jest ochrona zdrowia.

14. Wspbtdziatanie z gminnymi placéwkami stuzby zdrowia na terenie gminy.

15. Przeciwdziatanie alkoholizmowi.

16. Zatatwianie spraw zwigzanych z czasem pracy placdwek handlowych, ustugowych i gastronomicznych.

17. Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem i cofaniem zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych oraz naliczanie optat z tym zwigzanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

18. Okreslanie zgodnosci usytuowania miejsc sprzedazy napojéw alkoholowych i warunkéw sprzedazy tych napojéw
zgodnie z zasadami okreslonymi w uchwale Rady Gminy.

19. Realizacja Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

20. Organizowanie i obstuga realizacji zadanh przez gminng komisje rozwigzywania probleméw alkoholowych.

21. Prowadzenie spraw z zakresu profilaktyki i przeciwdziatania zjawiskom patologii spotecznej.

22. Pokrywanie kosztéw przewozu o0séb podlegajacych przymusowej hospitalizacji lub izolacji i kosztéw przejazdu do
zaktadu spotecznej stuzby zdrowia oséb podlegajacych przymusowemu leczeniu lub przymusowym badaniom stanu
zdrowia.

23. Przygotowywanie informacji, materiatéw, opracowan i wydawanie materiatéw promujgcych gmine.

24. Wspétpraca w zakresie promocji z organizacjami spotecznymi i gospodarczymi dziatajacymi na terenie gminy.
25. Dziatalnos¢ informacyjno-wydawnicza.

26. Wspdtpraca z mediami.
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§ 8.

Zmienia sie zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego zatwierdzonego Zarzgdzeniem nr 39/2007 z dnia
07.08.2007 r. okredlajgcym strukture organizacyjng Urzedu Gminy.

§9.
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Z-cy Wdjta.

§ 10.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



