Zatacznik do uchwaty

Nr 224/XXX/2013

Rady Gminy Kroczyce

z dnia 27 wrzesnia 2013 r.

STATUT

Zespolu Ekonomiczno Administracyjnego Szkotl i Przedszkoli
w Kroczycach

Rozdzial 1. Postanowienia ogolne

1. Zespot Ekonomiczno Administracyjny Szkot i Przedszkoli w Kroczycach zwany dalej
»Zespoltem,, jest jednostka organizacyjna Gminy Kroczyce.
2. Zespot dziata na podstawie :
a) niniejszego Statutu
b) ustawy z dnia 8 marca 1990r 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 .
poz. 594)
C) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r o systemie o$§wiaty (Dz.U. z 2004r Nr 256,
poz.2572 ze zm.)
d) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 ze zm.)
e) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz.330)

3. Zespot Ekonomiczno Administracyjny Szkot i Przedszkoli jest jednostka budzetowa
Gminy Kroczyce , realizujaca zadania wlasne 1 zlecone gminy w ramach o$wiaty
poprzez obstuge finansowo-ksiggowa 1 administracyjna przedszkola, szkot
podstawowych i gimnazjum prowadzonych przez Gming Kroczyce — zwanych dalej
placoéwkami oswiatowymi

4. Obszarem dzialania Zespotu jest obszar Gminy Kroczyce , zwany dalej ,,gming”.

5. Siedziba jednostki znajduje si¢ w Kroczycach ul. Sienkiewicza 7

6. Zespotem kieruje Dyrektor Zespotu Ekonomiczno Administracyjnego Szkot i

Przedszkoli zwany dalej” Dyrektorem”, odpowiedzialny za wszystkie sprawy
wchodzace w sktad dziatania Zespotu.
7. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Wojt Gminy Kroczyce.
8. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Wojt gminy Kroczyce.
9. Wynagrodzenie Dyrektora oraz zakres jego obowiazkow ustala Wojt Gminy Kroczyce
10. Pracownicy Zespotu sa pracownikami samorzadowymi.

Rozdzial I1. Organizacja wewnetrzna Zespolu

1. Zespotem kieruje dyrektor
2. Dyrektor wykonuje czynnos$ci z zakresu prawa wobec pracownikow Zespotu.
3. Dyrektor wykonuje swoje obowiazki przy pomocy Gléwnego Ksiggowego oraz

pracownikow Zespotu

4. Glownego Ksiggowego zatrudnia Dyrektor Zespotu.
Glowny Ksiggowy wykonuje powierzone mu przez Dyrektora Zespotu zadania,
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, a w szczego6lnosci koordynuje
1 nadzoruje prace podleglych mu pracownikow.



5. Pracownicy Zespotu wynagradzani sa wg zasad wynagradzania pracownikéw
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego.

Rozdzial 111 Zadania i zakres dzialania Zespolu

Do podstawowych zadan Zespotu nalezy:
1. Planowanie i prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej w oparciu o jednostkowe
budzety poszczegbdlnych placowek oswiatowych dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Kroczyce, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

obstluga finansowo-ksiggowa placowek oswiatowych, dokonywanie wyptat
wynagrodzen i innych nalezno$ci oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu
I wynagrodzeniach,

sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan finansowych oraz
informacji opisowych z wykonania planéw finansowych szkoét i przedszkola
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

sporzadzanie innych sprawozdan statystycznych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

sprawowanie biezacej kontroli wykonywania budzetu szkot i przedszkola w tym
w szczegblnosci:

- zgodnos¢ realizowanych wydatkow z limitami przyjetymi w planach
finansowych,

- prawidtowej i terminowej realizacji zobowiazan,

gromadzenie 1 przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostate;
dokumentacji finansowej obstugiwanych jednostek zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

opracowanie projektéw zbiorczych planow dochodow 1 wydatkow w oparciu o
wytyczne Wojta Gminy Kroczyce oraz planéw przedstawionych przez
dyrektorow placowek oswiatowych,
prowadzenie ewidencji Srodkow trwalych i wyposazenia, zgodnie z przepisami o
rachunkowosci,
prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych,

rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych placowek oswiatowych,

10) wykonywanie innych zadan wynikajacych z zawartych uméw , porozumien

z obstugiwanymi jednostkami o§wiatowymi,

2. Prowadzenie spraw administracyjnych w zakresie:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

planowanie sieci i obwodoéw placowek oswiatowych gminy
prowadzenie rejestru obowiazku szkolnego
koordynacja w zakresie przygotowania projektow organizacyjnych placowek
o$wiatowych oraz zatwierdzanie anekséw do projektow.
koordynacja dziatah zmierzajacych do zapewnienia petnej kadry nauczycielskiej
w placowkach o$wiatowych,
prowadzenie spraw zwiazanych z procedura awansu zawodowego nauczycieli,
prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow placowek o§wiatowych
w tym:

- prowadzenie ich akt osobowych



- przygotowanie oceny czastkowej
- wystepowanie z wnioskami o nagrody
- przygotowanie konkurséw na stanowiska dyrektorow
7) prowadzenie zasobow archiwalnych.
8) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Systemie Informacji O$§wiatowej oraz
obowiazujacej sprawozdawczosci statystycznej
9) prowadzenie spraw zwiazanych z doskonaleniem nauczycieli
10) obstuga zadania w zakresie dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianych
pracownikow
11) wspolpraca z Kuratorium O$wiaty w Katowicach w zakresie realizacji zadan
statutowych placowek oswiatowych, zgodnie z obowigzujacym podziatem
kompetencji migdzy organem prowadzacym a organem sprawujacym nadzor
pedagogiczny nad placowkami o$wiatowymi
12) obstugi zadan z zakresu pomocy materialnej dla uczniow wynikajace;j
z przepisOw oswiatowych

3. Organizowanie dowozu uczniéw do szkot i przedszkola.

w

Rozdzial IV. Ogolne zasady finansowania Zespolu

Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

Koszty utrzymania Zespotu sa pokrywane ze srodkéw budzetu gminy Kroczyce zgodnie
z obowiazujaca przepisami.

Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansow.

Zespol prowadzi sprawozdawczo$¢ 1 rachunkowos$¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Zespot posiada odrgbny rachunek bankowy.

Rozdzial V. Postanowienia koncowe

Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie statutu , oraz pelnomocnictw
udzielonych przez Wojta Gminy Kroczyce

Zespot uzywa pieczeci o tresci : Zespot Ekonomiczno Administracyjny Szkot

i Przedszkoli w Kroczycach 42-425 Kroczyce ul. Sienkiewicza 7 tel. (034) 31-52-104
NIP 577 13 47 827; REGON 001200681

Nadzor nad dziatalnoscia Zespotu sprawuje Wojt Gminy Kroczyce.

Zmiany w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym dla jego nadania.

Przewodniczgcy
Rady Gminy
Wanda Karon



