Zaktadowy plan kont

Zatqcznik nr 4
do Zarzqdzenia Nr 170/2015
Woajta Gminy Kroczyce

z dnia 31.12.2015r.

Zaktadowy plan kont

W Gminie Kroczyce (organie finansowym) prowadzone s3 ksiegi rachunkowe dotyczgce wykonania
budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych oraz operacji niekasowych wedtug planu
kont, stanowigcego zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 289 z pdin. zm., ost. zm.

Dz.U. z 2015 r. poz. 1954).

Urzad Gminy Kroczyce prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany

na podstawie planu kont stanowigcego zatgcznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”.

Ponadto, dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organéw podatkowych jst ewidencje
prowadzi sie na podstawie planu kont wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i plandw kont dla organédw podatkowych

jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375), zgodnie z odrebnym zarzgdzeniem.
Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich

powigzania z kontami ksiegi gtownej.

I Zaktadowy plan kont i wykaz kont ksigg pomocniczych Urzedu Gminy Kroczyce

A. Woykaz kont ksiegi gtownej Urzedu Gminy Kroczyce obejmuje nastepujgce konta:

Konta bilansowe:

Zespot 0 — Majatek trwaty

v 011 Srodki trwate
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v/ 013 Pozostate $rodki trwate

v/ 014 Zbiory biblioteczne

v 020 Wartos$ci niematerialne i prawne

v/ 071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

v/ 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

v/ 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
v’ 101 Kasa
v’ 130 Rachunek biezgcy jednostki
v’ 135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
v" 139 Inne rachunki bankowe

v' 141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia
v/ 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
v’ 221 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
v’ 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
v/ 225 Rozrachunki z budzetami
v/ 226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
v’ 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
v' 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
v’ 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
v/ 240 Pozostate rozrachunki
v’ 245 Wptywy do wyjasnienia
v/ 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materiaty i towary
v 310 Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
v 400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatéw i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe
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410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
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v’ 411 Pozostate obcigzenia

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
v 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
v 750 Przychody finansowe
v 751 Koszty finansowe
v 760 Pozostate przychody operacyjne
v 761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
v 800 Fundusz jednostki

v 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkdéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

v 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw
v’ 851 Zaktadowy fundusz $wiadczer socjalnych
v' 860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

v 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

v’ 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

v’ 994 Srodki trwate i wyposazenie

v’ 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

v’ 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

B. Ksiegi pomocnicze tworzy sie do nastepujgcych kont ksiegi gtéwnej:

v’ 011 ,,Srodki trwate” - wedtug:

— ksiegi inwentarzowej
— indywidualnych kart poszczegdlnych obiektéw inwentarzowych

— tabeli amortyzacyjnej.

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposdb chronologiczny dla wszystkich $rodkéw

trwatych z podziatem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastepujace informacje:

— date przyjecia do uzytkowania,
— numer inwentarzowy obiektu
— nazwe $rodka trwatego

— warto$¢ poczatkowg Srodka trwatego
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— stawke amortyzacji

— metode amortyzacji

Ewidencje analityczng nieruchomosci prowadzi sie na oddzielnych rejestrach nieruchomosci wg
miejscowosci. Rejestr zawiera numery kazdej dziatki, ich powierzchnie, wartos¢, identyfikacje
dokumentu, potwierdzajgcego nabycie, date wprowadzenia do ewidencji ksiegowej i poz.
dziennika.

v

013 ,Pozostate Srodki trwate” - wedtug ksigg inwentarzowych, ktére prowadzone sg wg miejsc
uzytkowania poszczegdlnych sktadnikdédw inwentarza lub wg grup rodzajowych

020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla srodkéw trwatych

071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad
podanych dla sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych” odrebnie dla pozostatych $rodkdw trwatych i niskocennych
wartosci niematerialnych i prawnych

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” wedtug poszczegdinych zadan inwestycyjnych

130 ,,Rachunek biezgcy jednostki” wedtug szczegdtowosci planu finansowego dochodéw i
wydatkéw budzetowych (wyjatek stanowig operacje zwigzane z podatkiem Vat)

139 ,Inne rachunki bankowe” wedtug rodzaju wydzielonych s$rodkéw oraz wedtug
kontrahentéw

201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug diuznikow podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza

224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich” wedtug
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw

225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytutéw rozrachunkéw z budzetem

226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe” wedtug poszczegdlnych tytutéw naleznosci
budzetowych oraz wedtug kryterium bilansowego podziatu naleznosci na krétkoterminowe
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(ptatne w ciggu 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego) i dtugoterminowe (zapadalne powyzej
tego okresu)

229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” wedtug poszczegdlnych tytutdow i podmiotéw
rozrachunkow

231 ,Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen” wedtug pracownikéw jednostki iinnych oséb
fizycznych, wobec ktérych zostaty naliczone wynagrodzenia lub swiadczenia rzeczowe zaliczane
zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen

234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtug poszczegdlnych pracownikéw oraz
wedtug tytutdw rozrachunkéw, zaliczki w walutach obcych wyptacone pracownikom do czasu
ich rozliczenia w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

240 ,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytutdw rozrachunkdéw, roszczen i
rozliczen

245 ,Wptywy do wyjasnienia” wedtug poszczegdlnych niewyjasnionych kwot naleznosci z
tytutu dochoddéw budzetowych

290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano
odpisu aktualizujgcego

310 ,Materiaty” wedtug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegdlnych materiatéw, z
podziatem na materiaty znajdujace sie w magazynach wtasnych i obcych

Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach zespotu 4 (za wyjatkiem konta 400), wedtug pozycji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

720 ,Przychody z tytutu dochodéw budietowych” wedtug pozycji planu finansowego; w
zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdétowa
uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegétowqa stanowig sprawozdania o dochodach sporzgdzane
przez te organy

750 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz wedtug
pozycji rachunku zyskow i strat

751 ,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz wedtug
pozycji rachunku zyskow i strat
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v" 760 ,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddéw
oraz pozycji rachunku zyskéw i strat

v' 761 ,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw, pozycji
rachunku zyskow i strat

v" 800 ,Fundusz jednostki” wedtug tytutéw zwiekszenr i zmniejszed funduszu wymienionych w
zestawieniu zmian w funduszu jednostki

v' 810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje” wedtug:

— podziatek klasyfikacji budzetowej

— jednostek, ktérym przekazano dotacje

v' 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” wedtug tytutéw:
— utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen

— przychododw przysztych okreséw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen

v' 851 ,Zaktadowy fundusz socjalny” wedtug:
— zrodet zwiekszen i kierunkdw wykorzystania funduszu

— przychoddw i kosztédw poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci socjalnej

C. Zasady funkcjonowania kont ksiegi gtéwnej:

KONTA BILANSOWE:

Zespo6t 0 - Majatek trwaty

Konta zespotu 0 "Majgtek trwaty" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;

)
)
3) finansowego majatku trwatego;
4) umorzenia majgtku;

)

5) inwestyciji.

Konto 011 - Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, o wartosci jednostkowej réwnej lub
wyzszej od 3.500,00 zt, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach: 013 i 014.
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Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe] srodkdéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkdw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych
Srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartosc ulepszen zwiekszajgcych wartosé¢ poczatkowg srodkéw
trwatych;

- przychody srodkdéw trwatych nowo ujawnionych;

- nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

- zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

- zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

- ustalenie wartosci poczatkowe]j poszczegdlnych obiektéw srodkdw trwatych;
- ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 - Pozostate srodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszern wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011 i 014 wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania (o wartosci jednostkowej rownej lub wiekszej od 350,00 zt i mniejszej od
3.500,00 zt).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe] pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
- nadwyzki Srodkéw trwatych w uzywaniu;
- nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania;
- ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
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Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowe] srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg sie srodki
trwate, lub komérek organizacyjnych, w ktdrych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkédw trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu w wartosci poczgtkowej.

Konto 014 - Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjgtkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
- nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- rozchdd zbioréow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy Ilub nieodptfatnego
przekazania;
- niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie w
jednostce.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 071 072.

Nie ewidencjonuje sie tu wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nizszej od 350,00 zt.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosSci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczgtkowej.
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Konto 071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszent wartosci poczgtkowej srodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011i020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia Iub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania,
odnosi sie wartos¢ umorzenia:

- ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych;

- srodkéw dydaktycznych stuzgcych procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu
w szkotach i placoéwkach oswiatowych;

- odziezy i umundurowania;

mebli i dywanow;

- pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci réwnej i
wiekszej od 350,00 zt lecz nizszej od 3.500,00 zt, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci, w momencie oddania do uzywania.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
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Konto 080 - Srodki trwafe w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéow
Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace $rodkdéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

- srodkow trwatych;
- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksieguje sie réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych
Srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta zapewnia wyodrebnienie kosztéw srodkéw trwatych w
budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia poszczegdlinych obiektéw srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwatych w budowie i
ulepszen.

Zespét 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenc;ji:

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;

- kréotkoterminowych papieréw wartosciowych;

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
- udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;
- innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych
oraz kréotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgcej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o rdznice kursowe dotyczgce gotowki w walucie obce;j.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
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- stanu gotédwki w walucie polskiej;

- stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegdlne waluty obce;

- wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 - Rachunek biezqcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji wydatkéow i dochodéw (wpltywéw) budzetowych realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu.

W Gminie Kroczyce funkcjonuje jeden rachunek bankowy wspdlny dla organu oraz dla Urzedu Gminy,
stad tez nie stosuje sie kont 222 i 223.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega wiec przeksiegowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych rocznych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochoddéw - na strone Wn
konta 800.

Ponadto na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych
przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji
dochoddéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 141, 221 lub innym wtasciwym kontem
oraz zaptate naleznosci od kontrahentdw w czesci dotyczacej podatku Vat, z réwnolegtym zapisem
technicznym po obu stronach konta.

Ujmuje sie tu tez refundacje wydatkéw, w korespondencji z kontami zespotu ,2” i ,4” wraz z
rownolegtym zapisem technicznym po obu stronach konta 130.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
jednostki, jak rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkdw budzetowych (ewidencja
szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi
kontami zespotéw: 1, 2, 4, 7 lub 8.

Zwroty nadptat dochoddw budzetowych ksieguje sie w korespondencji z kontem 221, stosujac
rownolegle zapis techniczny po obu stronach konta 130.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na biezgco na podstawie wyciggdw bankowych, sprawozdan
organdéw podatkowych i dokumentéw PK.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegdétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochoddw i wydatkéw budzetowych. Umozliwia ona rdéwniez identyfikacje rodzaju wydatku
strukturalnego.

Konto 135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy ZFSS, a na
stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunku.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku ZFSS.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

- sum depozytowych;
- sum na zlecenie;
- srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw
biezagcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié¢ ustalenie stanu Srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane s3 na biezaco.

Konto 141 moze wykazywacé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdw pienieznych w drodze.

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i
innych srodkéw pochodzgcych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen,
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rozliczen niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg, rozliczen w walutach
obcych - wedtug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich réwniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychoddw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221.

Na koncie 201 ujmuje sie tez kwote podatku Vat od faktur sprzedazowych (naleznos$¢ w kwocie netto
ujmuje sie na koncie 221).

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw oraz podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wtasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okresdw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowe] (zalegtosci i nadptaty).

Odsetki od nieterminowych ptatnosci ujmowane sg w ewidencji na koniec kazdego kwartatu.

Ewidencja szczegdétowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.

Przypiséw wptywow niepodatkowych dokonuje sie w dniu ich wptywu na rachunek bankowy, na
podstawie dokumentu PK.
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Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzarn jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez gmine udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
- warto$¢ dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore gmina zalicza do dochodéw budzetowych, sg
ujmowane na koncie 221 pod datg 31 grudnia roku udzielenia dotacji.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetéw.

Konto 226 - Dftugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegélnosci przeniesienie naleznosci diugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu poszczegélnych
naleznosci budzetowych.
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Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegodlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, spfate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkdéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wypftaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

- warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
- potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

- naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych;

- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd;
- zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
- rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych;
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- wptywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wypfacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkoéw.

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek i réinego rodzaju rozliczen, a takie krotko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzann, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 245 - Wplywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 3 - Materialy i towary

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuzg do ewidencji zapasdw materiatéw (konto 310).
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Na koncie 310 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatéw znajdujgcych sie w magazynach wtasnych
i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezpos$rednio z zakupem sg odnoszone w
koszty w okresie ich poniesienia.

Stany zapaséw materiatéw na koncie 310 wycenia sie wedtug cen zakupu lub nabycia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 310 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu zapasow
wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0séb, ktérym powierzono piecze nad nimi.

Konto 310 - Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, znajdujacych sie na dzien bilansowy w
magazynach wtasnych i obcych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatdw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia. Ksiegowan dokonuje sie w korespondencji z kontem 401.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasdw materiatéw, w cenach zakupu lub
nabycia.

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty (z zachowaniem uproszczen, opisanych w zatgczniku nr
1 do niniejszego zarzadzenia).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych i kosztéw
operacji finansowych.

Ewidencje szczegdétowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych Ilub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktdérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860.
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Konto 401 - Zuzycie materiatow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatéw i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéow zuzycia
materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 403 - Podatki i optaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci i podatku
od srodkow transportu oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutédw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na
konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztdw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen :z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleinego pracownikom i innym osobom fizycznym

wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 - Ubezpieczenia spofeczne i inne swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen
na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
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Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen
na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - Pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkdw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrdzy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 410 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw swiadczen dla oséb fizycznych, nie bedacych pracownikami
Urzedu Gminy Kroczyce. Ujmuje sie tu w szczegdlnosci diety i koszty podrdzy stuzbowych radnych
Rady Gminy Kroczyce oraz ekwiwalenty za udziat w akcjach ratowniczych i szkoleniach dla cztonkéw
lokalnych OSP.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 411 - Pozostate obcigzenia

Konto 411 stuzy w szczegdlnosci do ewidencji wptat na rzecz izb rolniczych oraz zwrotéw dotac;ji i
subwencji, otrzymanych w poprzednich latach.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji:

- przychodéw i kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardéw, przychodow i
kosztédw operacji finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztédw operacyjnych;

- podatkéw nieujetych na koncie 403;

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktdére wptywajag na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdétowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci.
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Konto 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddéw, do ktdrych zalicza sie podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (w tym odsetki od
naleznosci podatkowych).

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegétowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych oraz odsetki od udzielonych pozyczek oraz odsetki
za zwtoke w zaptacie naleznosci (innych niz podatkowe) i dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finansowych wg klasyfikacji budzetowe].

W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych papierow wartosciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwitoke w zaptacie zobowigzan, z
wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu
operacji finansowych, ujemne rdznice kursowe, z wyjgtkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Konto 760 - Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencji na kontach: 720, 750. W
szczegoblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

- przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

- przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzone jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

W konicu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowga dziatalnoscia
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

- koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

- kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie.

W konicu roku obrotowego saldo konta Ma przenosi sie na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychoddéw.

Konto 800 - Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

- przeksiegowanie salda zrealizowanych dochoddéw, na podstawie sprawozdan w
korespondencji z kontem 130;
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- przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

- roéznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych;

- warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

- wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

- przeksiegowanie salda zrealizowanych wydatkéw, na podstawie sprawozdan w
korespondencji z kontem 130;

- wptyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

- roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych;

- nieodptatne otrzymanie S$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkow trwatych w budowie;

- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

- wartos$¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwosé ustalenia przyczyn zwiekszen
i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
Srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

- wartos$¢ ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224;

- rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okresdw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.
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Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;
- rozliczen miedzyokresowych przychoddéw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczed miedzyokresowych
przychodow.

Konto 851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majgtkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczeg6towa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

- stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrodet zwiekszen i kierunkdéw zmniejszen;

- wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychoddw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 860 - Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

- poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410 i
411;

- wartosci sprzedanych materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w konicu roku obrotowego sume uzyskanych przychodéw, w
korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

23



Zaktadowy plan kont

KONTA POZABILANSOWE:

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
Na koncie tym ksieguje sie wzajemne rozliczenia w zakresie naleznosci, zobowigzan, przychoddw,

kosztéw, nieodptatnie otrzymanych i przekazanych srodkéw trwatych.

Ewidencja prowadzona jest w podziale na rodzaje sprawozdan finansowych i jednostki, z ktérymi
wystepuja wytgczenia.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie:

- wytgczenia w zakresie naleznosci,

- wyfaczenia w zakresie kosztow netto,

- wytgczenia w zakresie dotacji i Srodkdw na inwestycje,

- wytgczenia w zakresie nieodptatnie przekazanych srodkdw trwatych i inwestycji,

- wyfaczenia w zakresie innych zmniejszen,

- przeksiegowanie roczne wzajemnych wytgczen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- wytaczenia w zakresie przychodow,

- wyfaczenia w zakresie zobowigzan,

- wyfaczenia w zakresie nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych i inwestycji,

- wyfaczenia w zakresie innych zwiekszen,

- przeksiegowanie roczne wzajemnych wytgczen.

Na koniec roku obrotowego pod datg 31.12. dokonuje sie przeksiegowan rocznych wzajemnych
wytgczen na podstawie dokumentu PK sporzadzanego w oparciu o informacje z danych
uzupetniajgcych do jednostkowych sprawozdan finansowych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

- wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

- wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
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Ewidencja szczegdétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 994 - Srodki trwate i wyposazenie

Konto 994 stuzy do ewidencji aktywow rzeczowych, ktére ze wzgledu na stopien ich zuzycia,
zdekompletowania lub przestarzatag technologie nie nadajg sie do dalszego uzytkowania i nie
wypetniajg definicji srodka trwatego.

Ponadto ujmuje sie tu srodki trwate obce, ktérymi dysponuje jednostka.

Ewidencja analityczna do konta umozliwia ustalenie wartosci srodkéow trwatych obcych oraz
wtasnych, przeznaczonych do likwidacji.

Na stronie Wn ujmuje sie wartos¢ srodkow trwatych obcych, przekazanych jednostce do uzytkowania
oraz postawionych w stan likwidacji pod datg ich wyksiegowania z ewidencji bilansowej, natomiast
na stronie Ma ewidencjonuje sie rozchéd tych srodkéw pod datg ich fizycznej likwidacji, jak réwniez
zwrot srodkdéw trwatych wtascicielowi.

Na koniec roku konto wykazuje saldo Wn, oznaczajgce wartosc¢ srodkdw trwatych niekompletnych i
niezdatnych do uzytkowania, fizycznie znajdujgcych sie jeszcze w jednostce oraz srodkéw trwatych
obcych.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkdw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto$s¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z ewentualnym wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkdow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
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Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajgcych wydatkdéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywal saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Il Zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Kroczyce

A. Wykaz kont ksiegi gtdwnej budzetu Gminy Kroczyce obejmuje nastepujace konta:

Konta bilansowe:

v" 133 Rachunek budzetu

v’ 134 Kredyty bankowe

v’ 140 Inne $rodki pieniezne

v’ 222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych

v’ 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

v’ 224 Rozrachunki budzetu

v’ 240 Pozostate rozrachunki

v" 250 Naleznosci finansowe

v’ 260 Zobowigzania finansowe

v 901 Dochody budzetu

v 902 Wydatki budzetu

v' 909 Rozliczenia miedzyokresowe

v 960 Skumulowane wyniki budzetu

v' 961 Wynik wykonania budzetu

v' 962 Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe:

v 991 Planowane dochody budzetu

v 992 Planowane wydatki budzetu

v 970 Zobowigzania warunkowe

B. Zasady funkcjonowania kont ksiegi gtéwnej:

Konta bilansowe

Konto 133 - Rachunek budzetu
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Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu (w tym réwniez lokat, dokonywanych z wtasnych srodkéw).

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢é zapisdw miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w
dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu
odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez sptaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz
wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu. Konto 133
moze wykazywacd saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Analityka do konta 133 umozliwia identyfikacje stanu s$rodkow finansowych na poszczegdélnych
rachunkach budzetu.

Konto 134 - Kredyty bankowe
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Odsetki nalicza sie raz w roku i ksieguje sie pod datg 31 grudnia. W kolejnym roku warto$¢ odsetek
ulega aktualizacji i w przypadku ich zwiekszenia ksiegowany jest zapis dodatki, a w przypadku
zmniejszenia ujemny.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutéw kredytdw zaciggnietych na
finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 umozliwia ustalenie stanu zadtuzenia wedtug
umow kredytowych.

Konto 140 - Srodki pienieine w drodze
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

- srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z daty nastepnego okresu
sprawozdawczego;
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- kwot wptacanych przez inkasentéow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochoddéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym,;

- przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank pfatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w s3 ewidencjonowane tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe, w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegbélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochoddéw
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegétowq do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkéw
pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.
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Konto 224 - Rozrachunki budzetu
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

- rozrachunkoéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;

- rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczer ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkoéw.

Konto 250 - Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
- ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywacé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentoéw finansowych.
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Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych lub umorzonych zobowigzan finansowych, a
na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych facznie z odsetkami,
naliczanymi do korica sptaty zobowigzania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan z
poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Odsetki nalicza sie raz w roku i ksieguje sie pod datg 31 grudnia. W kolejnym roku warto$¢ odsetek
ulega aktualizacji i w przypadku ich zwiekszenia ksiegowany jest zapis dodatki, a w przypadku
zmniejszenia ujemny.

Konto 901 - Dochody budzetu
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu Gminy Kroczyce.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w korcu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

—na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

—na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

—z tytutu rozrachunkdéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224;

—z innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

—pochodzace ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

—pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133;

—wtasne Urzedu Gminy Kroczyce w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegélnych
dochoddw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu Gminy Kroczyce.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

— jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
223;

— wifasne Urzedu Gminy Kroczyce w korespondencji z kontem 133;

— realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondencji z
kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.
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Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego za dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260),
a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i
dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac
saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902.

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochoddéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowe]j do konta 961 wyodrebnia sie zrédta zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

31



Zaktadowy plan kont

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.

Konto 962 - Wynik na pozostatych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - Planowane dochody budzetu
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta
992.

Konto 970 — Zobowiqzania warunkowe
Konto stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych zwigzanych z zaciggnietymi zobowigzaniami z
tytutu umow (np. kredytéw i pozyczek), w ktérych jako zabezpieczenie Gmina Kroczyce ztozyta wtasny

in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.
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Na stronie Wn ujmuje sie ztozony weksel wtasny in blanco wraz z deklaracjg wekslowg w wysokosci
zobowigzania, wynikajagcego z umowy.

Na stronie Ma ujmuje sie zwrot weksla wtasnego in blanco wraz z deklaracjg wekslowg, po realizacji
zobowigzania wynikajgcego z umowy.

Na koniec roku obrotowego konto 970 wykazuje saldo, ktére stanowi wartos¢ zobowigzan
zabezpieczonych wekslami wtasnymi.

Ewidencje szczegétowa do konta prowadzi sie recznie w podziale na kontrahentéw i umowy.
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