Ogodlne zasady prowadzenia ksigqg rachunkowych

.

Zatqcznik nr 1
do Zarzqdzenia Nr 170/2015
Woajta Gminy Kroczyce

zdnia 31.12.2015r.

Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Miejsce prowadzenia ksiqg rachunkowych:

Ksiegi rachunkowe Gminy Kroczyce (organu) oraz Urzedu Gminy Kroczyce (jednostki) prowadzone sg

przez Urzad Gminy Kroczyce, ktdrego siedziba miesci sie w Kroczycach 42-425, przy ul. Batalionéw

Chtopskich 29.

Il. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych:

1.
2.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy (okres od 1 stycznia do 31 grudnia).

W skiad roku obrotowego wchodzg nastepujgce okresy sprawozdawcze:

miesigc,

kwartat;

potrocze;

rok.

Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych Urzad Gminy Kroczyce sporzadza sprawozdanie
finansowe obejmujace:

bilans jednostki,

rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy),

zestawienie zmian w funduszu,

zgodnie ze wzorami, okreslonymi w rozporzadzeniu z 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami

RP.

Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych Gmina Kroczyce (organ) sporzadza sprawozdanie
finansowe obejmujgce bilans jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie ze wzorem,
okreslonym w rozporzadzeniu z 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami RP.
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5. Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzadza sie w ztotych i groszach, stosownie do zasad
obowigzujgcych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
o sprawozdawczosci.

6. Sprawozdania budzetowe sporzgdzane sg w formie papierowej, w terminach okreslonych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami o sprawozdawczosci.

7. Sprawozdania zbiorcze Rb-28S i Rb-27S za miesigce: luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien,
pazdziernik, listopad sporzadza sie w terminach do 22 dnia miesigca nastepujgcego po okresie

sprawozdawczym.

lll. Technika prowadzenia ksiqg rachunkowych:
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z

budzetem panstwa i z ZUS, do ktdrych jednostka zostata zobowigzana.

Odrebnie prowadzi sie ksiegi dla budzetu, jako jednostki samorzadu terytorialnego (organu) i

odrebnie dla Urzedu Gminy Kroczyce, jako dla jednostki budzetowej.

Ksiegi rachunkowe otwiera i zamyka sie z uwzglednieniem zapiséw art. 12 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.).

Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych winno nastgpi¢ nie pdziniej niz 15 dni od dnia

zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg za pomocg programu finansowo-ksiegowego ,FKB — System
Finansowo-Ksiegowy z Budzetem” dla Windows nabytego do firmy Tensoft Sp. z 0.0. z siedzibg w
Opolu 45-061, ul. Katowicka 50. Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych
zbioréw ksigg rachunkowych w jedng cato$é, odzwierciedlajgcg dziennik i ksiege gtéwng. Doktadne
informacje dotyczace zasad dziatania i przetwarzania danych w programie komputerowym zostaty

przedstawione w zatgczniku nr 5 do zarzadzenia.

Powyzsze nie dotyczy ewidencji analitycznej do kont Urzedu Gminy o numerach: 013, 020 (w zakresie
wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczgtkowej nizszej niz 3.500,00 z1), 976 oraz 221 (w
zakresie dotyczagcym dochoddw z koncesji na sprzedaz napojow alkoholowych), jak réwniez do konta

pozabilansowego organu 970, dla ktérych zapisy prowadzone s3 technika reczna.
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Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisdw ksiegowych, obrotdéw i sald, ktdére tworza:

—  dziennik,

—  ksiege gtowng,

—  ksiegi pomocnicze,

—  zestawienia: obrotdow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

—  wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

1. Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

v’ zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s w nim

chronologicznie,

v’ zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi, liczba porzagdkowa widnieje w
prawym gornym rogu dokumentu ksiegowego w kolorze zielonym oraz nr kolejny pozycji
dokumentu oznaczany kolorem czarnym

v’ sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposdb ciagty,

v’ jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej,

v’ zapisy ksiegowe zawierajg dane, umozliwiajgce ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich tres¢.

Wykaz skrétéw, stosowanych w ewidencji ksiegowej zawarty jest w stowniku dokumentéw w
programie, ktéry aktualizowany jest na biezgco. Dopisanie nowego skrétu dokumentéw w stowniku

nie wymaga zmiany polityki rachunkowosci.

Dopuszcza sie stosowanie dziennikdw czesciowych, o ktérych mowa w art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (dotyczy w szczegdlnosci operacji gospodarczych w ramach ZFSS
oraz Srodkéw FP na dofinansowanie kosztéow zatrudnienia pracownikdw mtodocianych, o ktérych

mowa w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty).

2. Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposdb spetniajgcy nastepujgce zasady:

v' podwdjnego zapisu,
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v’ systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzer gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa, z wyjgtkiem dochodéw i wydatkéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego, ktére sg ujmowane w terminie ich zaptaty (zasada kasowa).

. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegétawiajgce dla wybranych kont

ksiegi gtébwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie z zasadg zapisu

powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta

gtdwnego. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla:

v $rodkéw trwatych, w tym takze $rodkéw trwatych w budowie, wartoéci niematerialnych i
prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

v" rozrachunkéw z kontrahentami;

v’ rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienng ewidencje wynagrodzen
pracownikéw zapewniajgcg uzyskanie informacji, z catego okresu zatrudnienia;

v’ operacji sprzedazy (kolejno numerowane wtasne faktury i inne dowody, ze szczegétowoscig
niezbedng do celéw podatkowych);

v’ operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegétowoscig niezbedng do wyceny
sktadnikow aktywow);

v’ kosztéw i istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywéw;

v’ operacji gotéwkowych.

. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywéw i pasywédw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani

innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Wykaz stosowanych kont pozabilansowych znajduje sie w zatgczniku nr 3.

. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej sporzadza sie co najmniej na koniec kazdego

roku. Zawiera ono:
symbole i nazwy kont

salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych (bilans otwarcia), salda na poczatek miesigca,

obroty miesieczne i narastajgco od poczatku roku, salda na koniec miesigca i per saldo;

sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco

od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.




Ogodlne zasady prowadzenia ksigqg rachunkowych

Obroty Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gidwnej sg zgodne z obrotami dziennika.

6. Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest i przenoszone na trwaty nosnik dla

wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego

Zawiera ono: symbole i nazwy kont, salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych (bilans
otwarcia), salda na poczatek miesigca, obroty miesieczne i narastajgco od poczatku roku, salda na
koniec miesigca i per saldo.

IV. Zasady szczegdlne dla ewidencji operacji wspéifinansowanych ze Zrédet zewnetrznych

1. W przypadku realizacji przez Gmine Kroczyce zadan, wspétfinansowanych ze Zrddet
zewnetrznych (np. z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r, o finansach publicznych), o ile jest to wymagane zapisami odpowiednich
umow o dofinansowanie, do kont ksiegowych zaréwno organu jak i jednostki stosuje sie
wyodrebnione kody rachunkowe w postaci szesciocyfrowych podparagrafow do paragraféw
klasyfikacji budzetowej, ktére identyfikujg operacje gospodarcze w ramach danego

przedsiewziecia.

2. Woydatki na zadania realizowane w ramach umoéw o dofinansowanie ujmowane sg zgodnie z
planem finansowym jednostki, wg klasyfikacji budzetowej w paragrafach z odpowiednig dla
rodzaju srodkéw czwarty cyfrg, na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2
marca 2010r. w sprawie szczegdtowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow,

rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zZrédet zagranicznych.

3. Przyjmuje sie zasade, ze ujete w budzecie projektu wydatki niekwalifikowane przedsiewziecia
wspotfinansowanego ze Srodkdéw zagranicznych, ujmuje sie w odpowiednich paragrafach z

czwartg cyfra ,-0” z zachowaniem zasady wskazanej w pkt. IV.1.

4. Dowody ksiegowe, dotyczace w/w rodzajow zadan winny by¢ opisane w sposéb, aby

widoczny byt jednoznaczny zwigzek wydatku z realizacjg projektu.

5. Dokumenty ksiegowe, dotyczace tych zadan przechowuje sie w zamykanych szafach, w
Referacie Finansowym Urzedu Gminy Kroczyce wraz z innymi dokumentami finansowymi,
jednakze przekazujgc cata dokumentacje ksiegowg do archiwum Urzedu Gminy, dokumenty

te wydziela sie do odrebnych teczek/segregatoréw, odpowiednio sie je oznacza, celem
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zapewnienia dtugosci okresu archiwizacji, wymaganego odpowiednimi dokumentami
programowymi. Nastepnie, za pokwitowaniem pracownika, odpowiedzialnego za
prowadzenie archiwum, przechowuje sie je w archiwum, znajdujgcym sie w siedzibie Urzedu

Gminy Kroczyce.

V. Metody i terminy inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych:

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania

réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z Rozdziatu 3 ustawy o rachunkowosci.

W Gminie Kroczyce i w Urzedzie Gminy inwentaryzacje przeprowadza sie na ostatni dzier kazdego

roku obrotowego. Dotyczy ona:

1. aktywéw pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), rzeczowych
sktadnikdw aktywow obrotowych, sSrodkéw trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do
inwestycji, z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i urzadzen wchodzgcych w sktad srodkéw
trwatych w budowie - drogg spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci z

danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic.

Inwentaryzacjg drogg spisu z natury obejmuje sie réwniez znajdujace sie w jednostce sktadniki
aktywodw, bedgce wtasnoscig innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy, przechowania,

przetwarzania lub uzywania, powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu.

2. aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez
inne jednostki, w tym papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej, naleznosci, w tym
udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3, oraz powierzonych kontrahentom wtasnych
sktadnikdw aktywow - drogg otrzymania od bankdéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz

wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdéznic.
Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:
— naleznosci spornych i watpliwych,

— naleznosci i zobowigzan wobec osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
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— naleznosci od pracownikéw,
— naleznosci z tytutéw publicznoprawnych,

— innych aktywdw i pasywow, dla ktdrych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z

uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

. $rodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan
wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytutdw publicznoprawnych, a takze
aktywow i pasywdéw niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych w pkt 1 i 2, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe -
drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji

wartosci tych sktadnikow.
Ta forma inwentaryzacji dotyczy w szczegélnosci:
— wartosci niematerialnych i prawnych,

— praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktédrych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ustawy

o rachunkowosci,
— dtugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji i udziatéw,
— $rodkdw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
— materiatéw i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,
— $rodkdw pienieznych w drodze,
— czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow,

— naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw oraz

publicznoprawnych,
— naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

— aktywodw i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2 ustawy o rachunkowosci, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto

mozliwe,
— gruntow i trudno dostepnych oglagdowi Srodkdw trwatych (w tym takze drég, placow),
— funduszy wtasnych i funduszy specjalnych,

— rezerw i przychoddw przysztych okreséw,

— innych rozliczen miedzyokresowych.
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Terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane, jezeli

inwentaryzacje:

1. skfadnikéw aktywéw - z wytgczeniem aktywédw pienieznych, papieréw wartosciowych -
rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed koricem roku obrotowego, a zakoriczono do 15 dnia
nastepnego roku, ustalenie za$ stanu nastgpito przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda - przychodow i rozchoddéw (zwiekszen
i zmniejszen), jakie nastgpity miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu
wynikajgcego z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksigg rachunkowych nie moze
by¢ ustalony po dniu bilansowym;

2. zapasow materiatéw, znajdujgcych sie w strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencjg
ilosciowo-wartosciowg - przeprowadzono raz w ciggu 2 lat;

3. nieruchomosci zaliczonych do s$rodkdéw trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujacych sie na
terenie strzezonym innych srodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w skfad

Srodkdéw trwatych w budowie - przeprowadzono raz w ciggu 4 lat.

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac (arkusze spisu z
natury, protokoty, potwierdzenia sald, itp.) i powigzac z zapisami ksigg rachunkowych. Ujawnione w
toku inwentaryzacji rdznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach
rachunkowych nalezy wyjasnic¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry

przypadat termin inwentaryzacji.

VI. Uproszczenia:

Na podstawie art. 4 ust 4 ustawy o rachunkowosci, dopuszcza sie stosowanie nastepujgcych

uproszczen:

1. Koszty obstugi gminnych rachunkéw bankowych ewidencjonowane s3 z pominieciem kont

rozrachunkowych.

2. Wzigwszy pod uwage art. 20 ust 1 ustawy o rachunkowosci, zobowigzania ksiegowane sg pod datg
wptywu dokumentu ksiegowego do Urzedu Gminy, za wyjatkiem:
- zobowigzan, ktére dotycza I, Il lub Il kwartatu, a wptyng do jednostki do 5 dnia nastepnego
miesigca po miesigcu koriczgcym kwartat - wéwczas operacje te ksieguje sie pod daty ostatniego

dnia miesigca konczacego kwartat, ktérego dotyczg;
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- zobowigzan, ktore dotyczg danego roku, a dokumenty je potwierdzajgce wptyng do Urzedu w
nastepnym roku, jednakze przed terminami sporzgdzenia sprawozdan, okreslonymi przepisami
prawa — wowczas operacje te ksieguje sie pod datg 31.12 roku poprzedzajgcego rok wptywu

dokumentéw.

. Zobowigzania wymagalne, w razie ich wystgpienia, ewidencjonuje sie na odrebnych kontach
analitycznych na koniec kazdego kwartatu na podstawie wykazéw, sporzadzonych po
przeanalizowaniu termindéw ptatnosci zobowigzan, z wydrukéw z systemu finansowo-ksiegowego.
W wykazach tych uwzglednia sie jedynie te pozycje, ktdérych termin ptatnosci minat na dzien
konczacy kwartat kalendarzowy. Wykazy zawierajg co najmniej nr dokumentu ksiegowego,
klasyfikacje budzetowg, kwote zobowigzan wymagalnych (z podziatem na zobowigzania powstate
w biezgcym roku oraz w latach poprzednich), nr konta ksiegowego, na ktérym pierwotnie
zobowigzanie zostato ujete i z ktdrego nalezy dokonal przeksiegowania na konto analityczne,

dotyczace zobowigzan wymagalnych.

. Majac na uwadze zapisy art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, nie dokonuje sie rozliczen
miedzyokresowych dla finansowanych z géry zakupéw ustug i dostaw, ktére realizowane sg w

czasie, a ich jednostkowa warto$é nie przekracza 10.000,00 ztotych.

Powyzsze nie dotyczy symetrycznie kazdego roku powtarzajgcych sie rodzajow kosztéw, tj. zakupy
energii elektrycznej, dostaw wody, kosztéw rozmoéw telefonicznych, prenumerat prasy fachowej,
ustug dostepu do zasobdéw internetowych, zakupdw licencji na oprogramowania, zakupu paliwa,
ubezpieczen majatkowych i réinych abonamentéw. Wydatki te bowiem nie podlegaja
rozliczeniom w czasie, bez wzgledu na ich wartos¢, lecz od razu zostajg w petni zarachowane w

biezgce koszty jednostki.

. Na podstawie art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci wartos¢ materiatéw odpisuje sie

bezposrednio w koszty na dzieni ich zakupu.

Nie dokonuje sie korekty zapisow na koncie 401 o warto$¢ nie zuzytych na dzien bilansowy
materiatow, jezeli wartos$¢ zapasow nie przekracza w zakresie jednorodnego asortymentu kwoty

10.000,00 ztotych.

. Ewidencji pozabilansowej na koncie 980, dotyczacej wykonania planu finansowego dokonuje sie

zbiorczo na podstawie miesiecznych sprawozdan Rb-28S.




Ogodlne zasady prowadzenia ksigqg rachunkowych

8. Ewidencje pozabilansowg w zakresie zaangazowania wydatkdw w zakresie uméw, zlecen
prowadzi sie na podstawie zbiorczych dokumentéw PK, sporzadzanych nie rzadziej niz raz na
miesigc, ktérego dotyczg, z uwzglednianiem zasad ujmowania dokumentéw ksiegowych (tj.
faktur, rachunkéw, not, umoéw lub pisemnych zlecen), o ktérych mowa w pkt. 2.

9. W przypadku braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodoéw zrédtowych, zezwala sie
na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocg ksiegowych dowoddéw zastepczych (PK),
sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych operacji; nie moze to jednak dotyczy¢ operacji
gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towardw i ustug

oraz skup metali niezelaznych od ludnosci (art. 20 ust. 4 ustawy o rachunkowosci).

10.Naleznosci od oséb prowadzgcych ksiegi rachunkowe, do kwoty 1.000,00 ztotych, jako nieistotne z

punktu widzenia jednostki, inwentaryzowane sg metodg weryfikacji zapiséw ksiegowych.

11. W sytuacjach wyjgtkowych, niezaleznych od jednostki, w ewidencji ksiegowej zamiast paragrafu
stosuje sie symbol 4990 dla niewtasciwych obcigzen lub uznan rachunkéw biezgcych. Niewtasciwe
obcigzenia wykazuje sie zapisem zwyktym, a niewtasciwe uznanie rachunku — jak liczbe ujemna.

Niewtasciwe przelewy srodkéw bedg wyjasnione i rozliczone w nastepnym okresie
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