Kroczyce, dnia 10.5.2019 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
PODINSPEKTORA DS. INWESTYCIJI

W REFERACIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, INTEGRACJI EUROPEJSKIEJ,
INFORMATYKI I PROMOCIJI

Urzedu Gminy Kroczyce

Wéjt Gminy Kroczyce oglasza otwarty nabér na wolne stanowisko urzednicze: podinspektor

ds. inwestycji

Liczba kandydatéw do wylonienia: 1

I. Opis wolnego stanowiska bedacego przedmiotem naboru:

1. Stanowisko urzgdnicze: podinspektor ds. inwestygji w Referacie Zaméwienr Publicznych,
Integracji Europejskiej, Informatyki i Promocji w Urzedzie Gminy Kroczyce, ul. Batalionow
Chlopskich 29 w Kroczycach, zwanego w dalszej czesci Urzedem.

2. Wymiar czasu pracy: 1 etat

3. Zakres wykonywanych zadan na ww. stanowisku obejmuje w szczeg6lnosci:

1) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z inwestycjami gminnymi,

2) przygotowanie dokumentacji, tacznie z uzyskaniem pozwolenia na budowe dla
inwestycji gminnych oraz dokumentacji zwigzanych z oddaniem inwestycji
gminnych do uzytkowania, prowadzenie ksiag obiektéw stanowigcych wiasnosé
Gminy,

3) kontrola i nadzér nad placami zabaw i placami rekreacyjnymi,

4) realizacja spraw wynikajacych z zawartych i zrealizowanych uméw o roboty
budowlane, w szczegdlnosci przeprowadzanie przegladéw pogwarancyjnych,
dochodzenie roszczen z tytutu gwarancji i rekojmi oraz monitorowanie terminéw

zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,



5) nadzor i realizacja uméw na roboty budowlane w zakresie wynikajacym z Prawa
budowlanego, z wytaczeniem obowigzkow inspektora nadzoru,

6) wspolpraca z wykonawcami robdt budowlanych zleconych przez gming oraz
inspektorami nadzoru w zakresie niezbednym do realizacji procesu
inwestycyjnego;

7) w zakresie drogownictwa:

a) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z od$niezaniem drég gminnych i
usuwaniem gololedzi na drogach.

b) wspdipraca z zarzadami drég w zakresie biezacego utrzymania drog
wojewodzkich, powiatowych i krajowej przebiegajacych przez gming.

c) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow mostowych wraz z
ksiggami obiektu.

d) stala organizacja ruchu.

€) wspolpraca z zarzadcami dréog w sprawie lokalizacji tablic reklamowych w
pasie drogowym drogi krajowej, wojewodzkie i powiatowe;.

f) przygotowanie dokumentacji w celu uzyskania zgloszenia planowanych robét

zwigzanych z usytuowaniem tablic reklamowych w pasie drogowym.

4. Warunki pracy na ww. stanowisku:
a) pelny wymiar czasu pracy,
b) pierwsza umowa o prace zawierana jest na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesiecy;
po tym okresie mozliwe jest zawarcie umowy o pracg na czas nieokreslony,
c) praca na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy,
d) miejsce pracy znajduje si¢ w budynku tréjkondygnacyjnym.
Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date
opublikowania ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob

niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

II. Wymagania niezb¢dne (konieczne do podjecia pracy na przedmiotowym
stanowisku):

1. Posiadanie obywatelstwa polskiego.

2. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3. Wyksztalcenie: studia magisterskie lub inzynierskie w zakresie budownictwa.



Staz pracy min 1 rok w administracji samorzgdowe;j.

Znajomos¢ przepisoOw i ustaw:

— 0 samorzadzie gminnym,

— ustawa o pracownikach samorzadowych,

— Prawo Budowlane,

— Prawo Zaméwien Publicznych,

— Kodeks postgpowania administracyjnego.

Brak skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

Biegla znajomo$¢ komputera w tym pakietu typu Office.

III. Wymagania dodatkowe (pozostale wymagania, pozwalajace na optymalne
wykonywanie zadan na danym stanowisku):

1,
2

Samodzielno$¢, dobra organizacja pracy i nastawienie na realizacje celow.

Odpornos¢ na stres.

. Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Sumiennos$é, odpowiedzialnos¢, rzetelnosc.

IV. Dokumenty niezbedne:

i:

List motywacyjny.

2. Curriculum vitae (zyciorys).
3.
4
5

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje.
. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy (kopie $wiadectw pracy,

badz zaswiadczenia potwierdzajace zatrudnienie, w przypadku trwania stosunku pracy
— zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajgce okres zatrudnienia u danego
pracodawcy).

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wzér w
zalgczeniu).

Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw

publicznych.



8. Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

9. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, jezeli kandydat
zamierza skorzysta¢é z uprawnienia, o jakim mowa w art. 13 ust. 2 ustawy o

pracownikach samorzadowych.

List motywacyjny, curriculum vitae (zyciorys), kwestionariusz osobowy i o$wiadczenia —

powinny by¢ opatrzone datg i wlasnorgcznym podpisem.

V. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentéw:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym
i adnotacja: ,Naboér na wolne stanowisko urzgdnicze Podinspektora ds. Inwestycji w
Referacie Zamowien Publicznych, Integracji Europejskiej, Informatyki i Promocji Urzedu
Gminy Kroczyce” w Urzedzie Gminy Kroczyce, ul. Batalionéw Chlopskich 29, 42-425
Kroczyce w godzinach od 7.30 do 15.30 lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy Kroczyce
ul. Batalioné6w Chlopskich 29, 42-425 Kroczyce. Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym
terminie do dnia: 27.5.2019 r. O terminie zlozenia decyduje data wplywu do Urzedu Gminy
Kroczyce. W przypadku przesylania dokumentdw poczta za termin uznaje sie date
faktycznego wptywu kompletnych dokumentéw aplikacyjnych do Urzedu Gminy Kroczyce.
Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu Gminy Kroczyce po terminie, nie bedg rozpatrywane.

VI. Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang zaproszeni do dalszego postepowania
konkursowego tj. na rozmowe kwalifikacyjna.

Lista oséb spelniajacych wymogi formalne oraz informacja dotyczaca terminu rozmowy
kwalifikacyjnej zostang zamieszczone w BIP Urzedu Gminy Kroczyce oraz na tablicy
ogloszen.

Informacja o wynikach naboru bgdzie zamieszczona w BIP Urzedu Gminy Kroczyce oraz na

tablicy ogloszen.




