Zarzadzenie Nr 173/2016
Wajta Gminy Kroczyce
z dnia 30 grudnia 2016r.

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji
w Urzedzie Gminy Kroezycee

Na podstawie art, 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 19901 0 samorzqdzie gminnym
{Dz. U, z 2016r. poz. 446 z pdzn. zm.), arl. 36a ust. | ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r, o

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. | poz. 922 z pozn. zm))

-zarzgdzam co nastepuje-

§1.

I Powotuj¢ Pana Zbigniewa Welona na Administratora Bezpieczenstwa Informacji
(ABI) w Urzgdzie Gminy Kroczyce. Zakres dziatania ABI stanowi Zalaeznik Nr 1
do ninigjszego zarzadzenia.

2. Ze wzglgdu na wielkos¢ urzedu ABI jest jednoczesnie Administratorem Systemu

Informatycznego,

§2,

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

S =T

irek. Stefan Pantak



ol

Falgeznik Nr
o Zaveapdzenia Ne 1732016
Wajta Gminy Kroczyee

calnia S0 grudnia 2016r,

Zakres dzialania Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI)

Stosowanie  srodkdw  technicznyeh | orgamizacyinyveh  zapewnigjgeveh  ochrone
przetwarzania danych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danveh objetych ochrona,
a w szczegolnoscl  zabezpieczenia  danych  przed  ich  udosiepnianiem  osobom
nieupowaznionyim, zabraniem przez oscbg nieupowazniong, przelwarzaniem z naruszeniem
ustawy, utralg. uszkodzeniem lub zniszezeniem.

Do zadand Adnunistratora Bezpieczenstwa [Informacyi nalesy:
1} zapewnienie  preestrzegania  przepisow o ochronle  danveh  osobowych,

w szezegdlnosel przez:

al sprawdzanie zgodnosel  przetwarzania danyeh osobowych z o przepisami
o ochronie danych osobowyeh oraz opracowanie w lym zakresie sprawozdania
dla administratora danych,

by nadzorowanie ﬂ]:nrz!::'u}wamia 1 aklualizowania dokumentacii, o ktdreg] mowa
woart, 36 ust, 2 oraz preestreegania zasad w nie) okreslonych,

¢) zapewnianie zapoznania o0sdb upowaznionvch do  przetwarzania  danych
osobowych z przepisami o ochronie danyveh osobowyeh,

2} prowadzenie rejestru zbiordw danych przetwarzanych przez administratora danych

z wyjatkiem zbiorow, o kidrych mowa woart. 43 ust. |, zawierajacego nazwe zbioru

oraz informacje, o ktérych mowa wart. 41 ust. ] pkt. 2-4a17.

3} nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszezen. w ktoryeh przetwarzane sq dane
osohowe oraz kontrola przebvwajacyeh w nich osoh,

4y zapewnienic awarvinego zasilania kompulerdw oraz innych ureadzen majacyeh
wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych,

5} przeciwdzialanie dostgpowi  o0s0b  niepowolanych do  przetwarzania danych

asobowveh,



6) kontrola nad danymi osobowymi wprowadzonvmi do zbiorow (przez kogo zostaly
wprowadzone, komu sa przekazywane),

71 podejmowanie odpowiednich dziatan w przyvpadku wykrycia naruszen lub podejrzenia
naruszenia zabezpieczen,

8) nadzdér nad oblegiem oraz przechowywaniem dokumentow zawierajgeveh dane
nsobowe,

%) nadzor nad prawidtowoscig archiwizac)i oraz usuwania danych osobowyveh,

107 moniterowanie zahezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych,

Administrator Bezpleczenstwa Informacji uprawniony jest do:
1} wydawania polecen wszystkim pracownikom Urzedu Gminy Kroczyee w zakresie
zwigzanym 7 wdrozeniem. utrzymanie 1 doskonaleniem  Svstemu  zarzadzania
Bezpieczenstwem lnformacii,
2) rozstrzygania spordw dotyczacych stosowania 1 nterprelaci wymagan zawarlych
w dokumentacii Systemu Zarzgqdzama Bezpieczenstwem I[nformacji oraz wydawania
wiazacych decyzii w tym zakresie,
3) dostepu do wszystkich dokumentow wystgpujgeveh w Urzedzie Gminy Kroczyce,
ktorveh tresé moze by istotna 2 punkiu widzenia funkcjonowania Systemu Zarzgdzania
Bezpieczenstwem Informac)i,
4y uzyskania wyjasnien od pracownikdw zakresie realizowanych dziatan w ramach
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacyi,
5) podejmowania  deeyzii  w  kwestiach  bezpieczenstwa  informacji.  w o zakresie
nicrodzgeym zobowiazan finansowych, w szcregdinosct w zakresie wspdpracy Urzedu

Gminy Kroczyvee z zewngtrznymi jednostkami organizacyjnyini.

wwdpey ™

int. Stefan Pantak



